
UỶ BAN NHÂN DÂN QUẬN CẨM LỆ CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN THIỆN THUẬT          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: …… /VP-TTHCSNTT Cẩm Lệ, ngày 8 tháng 9 năm 2022 

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 09 - NĂM 2022 

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức kỉ niệm 77 năm Ngày Quốc khánh (02/9/1945-02/9/2022); Chuẩn bị các điều kiện Khai 

giảng năm học mới 2022-2023; tổ chức Tết Trung thu cho học sinh. Thực hiện Tháng ATGT và Tháng giáo 

dục truyền thống nhà trường. Triển khai công tác p/c bão lụt, PCCC. Tiếp tục sửa chữa hệ thống điện, nước 

khu phòng học và khu vệ sinh. 

2. Tổ chức họp PHHS đầu năm, tổ chức Đại hội CMHS toàn trường. 

3. Hội nghị VC-NLĐ cấp Tổ, Trường và đăng kí thi đua đầu năm. 

4. Khảo sát đội tuyển học sinh giỏi 6,7,8. Ổn định số lượng HS học BD9 và tiếp tục dạy BDHSG khối 9.  

5. Kiểm tra việc thực hiện quy chế CM, hồ sơ sổ sách cá nhân GV.  

6. Các bộ phận xây dựng các quy chế, KHGD, KH KTNB, KH HĐNGLL, KHCM, KH sinh hoạt 

chuyên đề, KH BDTX, KH sinh hoạt CLB tiếng Anh, KH Hội khỏe phù đổng,... NH 2022-2023. Tổ CM 

h/dẫn GV xây dựng KH cá nhân (Phụ lục 3-CV5512). 

7. Tập huấn Thiết kế bài giảng điện tử E-learning, hướng dẫn cập nhật thông tin HS lớp 6 vào 

Vnedu. Triển khai việc xây dựng ma trận đề cho tất cả GV theo tổ chuyên môn. Tham gia tập huấn theo 

KH của Phòng, Sở. 

8. Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

Tuần 1 

5/9-10/9 
NỘI DUNG CỤ THỂ 

Thứ 2 

5/9 

- 6h45’: Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2022-2023 

- 9h00’: B/c tình hình khai giảng về PGD (C.Loan) 

- Dạy học theo PPCT (TTCM+ PHT phê duyệt triển khai đến GV). 

Thứ 3 

6/9 

- Thư viện phát sách GK, sách GV, hồ sơ cho GV 

- Tổ CM xây dựng KH môn học 

Thứ 4 

7/9 

- GV chuẩn bị KHDH + Hồ sơ sổ sách cá nhân 

Thứ 5 

8/9 

- Công đoàn t/c phát phần thưởng và tặng quà Trung thu cho con CB-GV-NV 

- 8h30: Họp triển khai NVMH môn Tin học tại THCS NgBỉnh Khiêm-LC (C Vân) 

Thứ 6 

9/9 

- GVCN phát giấy mời họp PHHS, nhận Chương trình họp tại Văn phòng 

- 16h00’ Liên đội + Chi đội tổ chức Tết Trung thu cho HS 

- Các tổ CM nộp danh sách đội tuyển HSG 9 

- GVCN 6,7,8 thông báo cho HS+PH v/v đăng kí khảo sát đội tuyển HSG lớp 6,7,8. 

Thứ 7 

10/9 

- Dạy và học theo TKB. 

- 8h00’ Họp triển khai NVMH môn KHTN tại THCS Trưng Vương (Q. Uyên + Tiểu Linh) 

- 9h30’ Họp triển khai NVMH môn Công nghệ tại THCS Trưng Vương (C Huế) 

- 14h00’: Họp HĐSP  

- 15h00’: Họp tổ CM, triển khai việc XD ma trận đề cho GV (TPCM, Nhóm trưởng) 

- 14h00’ Họp triển khai NVMH môn Lịch sử và Địa lí tại THCS Huỳnh TKháng (Yến+Thủy) 

- 14h00’ Họp triển khai NVMH môn GDTC tại THCS Nguyễn Khuyến (H. Phương) 

Chủ nhật 

11/9 
- Họp PHHS theo xuất: Khối 8,9: 7h00’- 8h30’; Khối 6,7: 8h30’-10h00’  

Tuần 2 

12/9-15/9 
NỘI DUNG CỤ THỂ 

Thứ 2 

12/9 

- SHCC: Triển khai các công việc đầu năm (PHTNG+TPT) 

- Tổ chức dạy BDHSG 9 (GVBD 9) 

- Vệ sinh trường, lớp theo lịch phân công (PHTNG) 

- Thành lập Đội sao đỏ và trực sao đỏ (TPT) 

Thứ 3 

13/9 

- GVCN 6,7,8 nộp DSHS đăng kí khảo sát HSG 3 môn Toán, Văn, Anh. (GVCN) 

- Các bộ phận xây dựng kế hoạch năm học, KH HKPĐ, KH CLB tiếng Anh,… 

- Thành lập các Quyết định thực hiện nhiệm vụ năm học 2022-2023 (HT) 



Thứ 4 

14/9 
- Phân công điều tra phổ cập GD giai đoạn 1 (PHTNG) 

Thứ 5 

15/9 

- Họp lớp trưởng giờ ra chơi theo xuất học tại phòng họp (PHTNG+TPT) 

Thứ 6 

16/9 

- SHCN: T/c Đại hội Chi đội lớp (GVCN nhận hồ sơ Đại hội tại TPT) 

Thứ 7 

17/9 

- 14h00’: Hội nghị VC-NLĐ cấp tổ + Đăng kí thi đua đầu năm. 

- 15h00’: Hướng dẫn nhập dữ liệu HS lớp 6 vào phần mềm Vnedu. (PHT, Bộ phận CNTT, 

GVCN 6) 

- 15h40’: Tập huấn soạn giảng E-learning (Bộ phận CNTT, GV theo danh sách) 

- 15h00’: Dự kiến Đại hội CMHS toàn trường. (TP: BGH, CTCĐ, TPT) 

Tuần 3 

19/9-21/9 
NỘI DUNG CỤ THỂ 

Thứ 2 

19/9 

- SHCC: Theo kế hoạch TPT 

- Nộp đề khảo sát HSG 3 môn Toán, Văn, Anh khối 6,7,8(TTCM) 

- Vệ sinh trường, lớp theo lịch phân công (PHTNG) 

Thứ 3 

20/9 
- Kiểm tra đột xuất nền nếp, vệ sinh lớp học trong tuần (PHTNG chỉ đạo) 

Thứ 4 

21/9 

- Kiểm tra việc cập nhật thông tin HS lớp 6 trên phần mềm vnedu. (PHTCM, CNTT) 

Thứ 5 

22/9 

- Bộ phận Y tế nộp kế hoạch năm 2022-2023, kế hoạch PCBL về PHTNG. 

- TPT Đội, Thư viện nộp kế hoạch năm học về PHTNG. 

- Tổ GDTC nộp kế hoạch tổ chức HKPĐ về PHTNG. 

Thứ 6 

23/9 

- Nộp các loại kế hoạch về PHTCM (TTCM) 

- SHCN: Kiểm tra dụng cụ, sách vở, nhãn tên, trang phục HS; triển khai phong trào “Nuôi 

heo đất”. 

Thứ 7 

24/9 

- Dạy và học theo TKB 

- 13h30’: Tổ chức khảo sát HSG 6,7,8 (Có bảng phân công riêng) 

- 15h00’: Hội nghị VC-NLĐ 

Tuần 4 

26/9-30/9 
NỘI DUNG CỤ THỂ 

Thứ 2 

26/9 

- T/c Tuyên truyền tháng ATGT (PHTNG) 

- Đoàn viên GV thực hiện tháng ATGT với chuyên đề “Cổng trường bình yên” 

Thứ 3 

27/9 

- Dự giờ thăm lớp trong tuần (BGH) 

Thứ 4 

28/9 

- Kiểm tra hồ sơ tổ CM (PHTCM), hồ sơ GV (TTCM, nộp biên bản KT về PHT).  

Thứ 5 

29/9 

- Kiểm tra sổ đầu bài (PHTCM) 

Thứ 6 

30/9 

- SHCN: GVCN  triển  khai SH tuần 4 + Tuyên phòng chống dịch bệnh (C Ái) 

- GVCN nộp sổ chủ nhiệm về PHTNG phê ký  

- Thông báo kết quả KSHSG 6,7,8. Triển khai dạy BD 6,7,8 trong tháng 10/2022 (PHT, GV) 

   

  Nơi nhận:                                                                                            HIỆU TRƯỞNG 
- Chi ủy, BGH, CTCĐ, BTĐ, TPT; Y tế, Thư viện, Kế toán;                 

- Các Tổ trưởng; Website đơn vị; 

- Lưu: VT, VP.              

 

 

 

 

          Huỳnh Thị Kim Anh  


